     На бланке учреждения, организации      
     Исх. №____     Дата _______     
     В комитет по муниципальному заказу и тарифной политике 

Заявка
 на проведение открытого конкурса на ____________________

	1. Наименование заказчика
	

	- местонахождение заказчика
	

	- почтовый адрес заказчика
	

	- адрес электронной почты
	

	- контактное лицо по предмету размещаемого заказа, номер контактного телефона
	

	2. Источник финансирования

(городской бюджет, средства внебюджетных фондов)
	

	- период финансирования (указывается конкретный год или диапазон, если финансирование предусмотрено в течение нескольких лет)  
	

	- основание финансирования (указываются реквизиты документа)
	

	3. Предмет муниципального контракта
	Приложение к заявке

	4. Общая сумма финансирования

(суммируется начальная (максимальная) цена контракта по всем лотам)
	

	5. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе (критерии устанавливаются в численном выражении, с указанием значимости, суммарно не более 100% - ч.4,6  ст. 28 Федерального закона №94-ФЗ)
	


	6. Порядок формирования цены контракта (цены лота) (с учетом/ без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	7.Возможность изменения предусмотренных контрактом количества товаров, объема работ, услуг (ч.6  ст. 9 Федерального закона №94-ФЗ)
	

	8. Возможность увеличения количества поставляемого товара при заключении муниципального контракта (ч.6.5  ст. 9 Федерального закона №94-ФЗ)
	

	9. Преимущество учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в отношении предлагаемой цены контракта (не устанавливается/ устанавливается в размере до 15%)
	

	10. Обеспечение заявки на участие в конкурсе (не может превышать 5 % начальной цены контракта)
	В размере _______% начальной цены контракта по лотам (указывается сумма): ________________________

в срок до дня проведения конкурса. 

Порядок  предоставления путем перечисления денежных средств на расчетный счет заказчика: 

_________________________



	11. Обеспечение исполнения муниципального контракта (не может превышать 30 % начальной цены контракта)
В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает пятьдесят миллионов рублей, обязательно установление обеспечения исполнения контракта в размере от 10 до 30% начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не менее, чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса), или в случае, если размер аванса превышает 30% начальной (максимальной) цены контракта, в размере, не превышающем на 20% размер аванса, но не менее чем размер аванса.

- срок предоставления: до дня заключения муниципального контракта.

В случае наличия возможности обеспечения исполнения муниципального контракта путем передачи заказчику в залог денежных средств, том числе в форме вклада (депозита), указываются реквизиты соответствующего счета.


	В размере ______ % начальной цены контракта по лотам (указывается сумма):

________________________________ 

	12. Предложения по составу конкурсной комиссии от заказчика, от департамента по предмету ведения, которого проводится размещение муниципального заказа  (Ф.И.О., должность)
	

	13. Приложения к заявке (указываются все приложения: например – техническое задание, смета, спецификация, проект муниципального контракта)
	


Муниципальный заказчик /руководитель учреждения/ _____________________ (подпись, печать)   
Комитет финансов администрации города  подтверждает лимиты бюджетных обязательств _________________________  (подпись уполномоченного лица)

Комитет по экономике_________________________  (подпись уполномоченного лица)

Общие требования 

к оформлению заявки на проведение открытого конкурса

1. Все документы необходимо предоставлять на бумажном носителе и в электронном виде. 

2. Заявка заполняется 12 шрифтом Times New Roman.

3. При заполнении заявки нумерация, проставленная в Типовой форме, не подлежит изменению.

4. Заявка (включая приложение с характеристикой предмета муниципального контракта, проект муниципального контракта, техническое задание, спецификация и пр.) в обязательном порядке должна подписываться руководителем учреждения, либо уполномоченным лицом с проставлением подписи руководителя, либо лица, имеющего полномочия на подписание документов от имени учреждения, с проставлением даты, печати учреждения.

5. В заявке не должно быть незаполненных строчек. В случае если заказчиком не устанавливаются какие-либо критерии, характеристики или требования, следует указать слова «не требуется» или «не устанавливается».

6. К заявке на проведение открытого конкурса должен быть приложен проект муниципального контракта. В случае проведения конкурса по нескольким лотам – проект контракта в отношении каждого лота.
7. К заявке на проведение открытого конкурса должна быть приложена пояснительная записка к проекту распоряжения о проведении конкурса. 
Приложение к заявке
	
	Номер лота ______________ 

Начальная (максимальная) цена контракта _______________

*   В случае размещения заказа у субъектов малого предпринимательства указать:

Размещение заказа по лоту № ____ осуществляется  среди субъектов малого предпринимательства

	1. Товар (наименование товаров)
	

	1.1. Краткие характеристики (в случае большого объема сведений, указываются основные характеристики товаров и  ссылка на спецификацию, где необходимо указывать более подробную информацию о товаре):
	

	- качественные (диапазон: от и до; до; не менее; не более)
	

	- технические (диапазон: от и до; до; не менее; не более)
	

	- функциональные (диапазон: от и до; до; не менее; не более)
	

	1.2. Требования к безопасности (указываются основные требования с ссылками на соответствие с ГОСТ, СанПиН, наличие сертификатов соответствия гигиенических, пожарных, санитарно-эпидимиологических заключений на безопасность используемых материалов, предоставление лицензий на монтаж оборудования и т.д.)
	

	1.3 Требования к размерам, упаковке.


	

	1.4. Срок и (или)объем предоставления гарантий качества поставляемого товара
	

	1.5. Требования к отгрузке товара
	

	1.6. Иные показатели

(В случае большого объема вышеуказанных сведений, указываются кратко состав работ, основные требования к ним (например: к технологии выполнения работ)  и  ссылка на техническое задание, где более подробно указывается информация о выполняемых  работах.
	

	1.7. Количество товара
	

	1.8. Место поставки товара(склад поставщика/ склад заказчика с указанием их адреса)
	

	1.9. Условия и сроки  поставки товара(день, месяц, год; в случае необходимости указываются периоды поставки с указанием объема партии товара, если товар поставляется частями)
	

	1.10.Форма оплаты
	

	1.11. Порядок оплаты поставки товара
	

	1.12. Сроки оплаты поставки товара (указывается либо дата, месяц, год, либо способ исчисления срока оплаты)
	

	
	


*Диапазон кратких характеристик товаров (п.1.1.) указывается только в тех случаях, когда требования к предмету конкурса (товару) определены в качестве  критерия оценки заявок. В иных случаях указывается конкретное значение, которое не влечет за собой ограничение количества участников размещения заказа.
Заявка может содержать указание на товарные знаки.

В случае, если в заявке содержится указание на товарные знаки в отношении товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, в заявке также должно содержаться указание на товарный знак в отношении товара российского происхождения (при наличии информации о товаре российского происхождения, являющемся эквивалентом товара, происходящего из иностранного государства или группы иностранных государств). При указании в заявке на товарные знаки они должны сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком. 
Эквивалентность товаров определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми п.п.1.1 – 1.5 настоящего приложения.

*Заявка может не содержать информации о товарных знаках, в случае указания заказчиком всех необходимых технических характеристик и свойств товара. 

	
	Номер лота ______________ 

Начальная (максимальная) цена контракта _______________

*   В случае размещения заказа у субъектов малого предпринимательства указать:

Размещение заказа по лоту № ____ осуществляется  среди субъектов малого предпринимательства

	1. Работы (наименование работ)
	

	1.1. Краткие характеристики (в случае большого объема сведений, указываются кратко состав работ, основные требования к ним (например: к технологии выполнения работ)  и  ссылка на техническое задание, где более подробно указывается информация о выполняемых  работах):
	

	- качество (диапазон: от и до; до; не менее; не более)
	

	- технические характеристики  результата работ (диапазон: от и до; до; не менее; не более)
	

	- функциональные характеристики результата выполненных работ (диапазон: от и до; до; не менее; не более)
	

	1.2. Требования к безопасности (указываются основные требования с ссылками на соответствие с СНиП, на наличие лицензий и иных разрешительных документов на осуществление связанных с выполнением муниципального контракта лицензируемых видов деятельности и т.д.)
	

	1.3. Срок и (или)объем предоставления гарантий качества выполняемых работ
	

	1.4. Требования к результатам работ
	

	1.5. Иные показатели
	

	1.6. Объем работ
	

	1.7. Место выполнения работ
	

	1.8. Условия и сроки  выполнения работ (день, месяц, год; в случае необходимости указываются  сроки  выполнения  каждого этапа работы либо способы исчисления срока)
	

	1.9.Форма оплаты
	

	1.10. Порядок оплаты выполнения работ
	

	1.11. Сроки оплаты  выполнения работ (указывается либо дата, месяц, год, либо способ исчисления срока оплаты)
	

	
	


* Диапазон кратких характеристик  работ (п.1.1.)  указывается только в тех случаях, когда требования к предмету конкурса (работе) определены в качестве  критерия оценки заявок. В иных случаях указывается конкретное значение, которое не влечет за собой ограничение количества участников размещения заказа.

	
	Номер лота ______________ 

Начальная (максимальная) цена контракта _______________

*   В случае размещения заказа у субъектов малого предпринимательства указать:

Размещение заказа по лоту № ____ осуществляется  среди субъектов малого предпринимательства

	1. Услуги (наименование услуги)
	

	1.1. Краткие характеристики (в случае большого объема сведений, указываются кратко существо оказываемых услуг, основные требования к ним  и  ссылка на техническое задание, где более подробно указываются оказываемые  услуги)
	

	- качество (диапазон: от и до; до; не менее, не более)
	

	- технические характеристики  (диапазон: от и до; до; не менее, не более)
	

	- функциональные характеристики (диапазон: от и до; до; не менее, не более)
	

	1.2. Требования к безопасности (указываются основные требования с ссылками на соответствие с СНиП, на наличие лицензий и иных разрешительных документов на осуществление связанных с выполнением муниципального контракта лицензируемых видов деятельности и т.д.)
	

	1.3. Срок и (или)объем предоставления гарантий качества оказываемых услуг
	

	1.4. Иные показатели
	

	1.5. Объем услуг
	

	1.6. Место оказания услуг
	

	1.7. Условия и сроки  оказания услуг (день, месяц, год; рекомендации, подлежащие применению в  процессе оказания услуг, либо способы исчисления срока)
	

	1.8.Форма оплаты
	

	1.9. Порядок оплаты оказания услуг
	

	1.10. Сроки оплаты оказания услуг (указывается либо дата, месяц, год, либо способ исчисления срока оплаты)
	

	
	


· Диапазон кратких характеристик услуг (п.1.1.)  указывается только в тех случаях, когда требования к предмету конкурса (услуге) определены в качестве  критерия оценки заявок. В иных случаях указывается конкретное значение, которое не влечет за собой ограничение количества участников размещения заказа.
Приложение к заявке заказчика

УТВЕРЖДАЮ

______________________________________

(должность руководителя заказчика)

_______________________________________

(наименование заказчика)

________________________________Ф.И.О.
«___» ______________ 20__г.

м.п.

Спецификация по лоту № ____

(форма спецификации применительно в отношении проведения открытого конкурса)
	№ п/п

	Сведения о товаре
	Сведения о товаре 

Российского происхождения
	Цена за ед. товара, руб.
	Общая стоимость, руб.
	Предложение участника размещения заказа

	
	Наименование товара, 

или эквивалент
	Характеристики товара (в том числе: форма выпуска, единицы измерения)


	Количество

товара
	Наименование товара,

 или эквивалент
	Характеристики товара (в том числе: форма выпуска, единицы измерения)


	Количество

товара
	
	
	Наименование товара 

(в том числе страна происхождения)


	Характеристики товара
(в том числе: форма выпуска, единицы измерения)
	Количество

товара
	Цена за ед. товара, руб.
	Общая стоимость, руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	----
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


* Столбцы №№ 2, 3, 4 таблицы заполняются Заказчиком в случае указания на товарный знак, происходящего из иностранного государства или группы иностранных государств. При этом Заказчиком заполняются столбцы №№ 5, 6, 7 с указанием товарного знака российского происхождения;

* В случае, если Заказчиком заполнены столбцы №№ 2, 3, 4 таблицы с указанием на товарный знак, происходящего из иностранного государства или группы иностранных государств, но отсутствует информация о товарном знаке в отношении товара российского происхождения в столбцах №№ 5, 6, 7 Заказчик проставляет слово – отсутствует;

* В случае, если при заполнении спецификации Заказчиком не указывается информация о товарном знаке, происходящего из иностранного государства или группы иностранных государств, либо товарного знака российского происхождения Заказчиком заполняются столбцы №№ 2, 3, 4, 5, 6, 7 с указанием необходимых характеристик и свойств товара;

* При формировании спецификации не допускается включать Заказчиком в состав лотов товары технологически и функционально не связанные с товарами, поставки которых являются предметом торгов (не являющиеся одноименными).

Одноименные товары могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями), не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров и являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.
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